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CEDULA DE TRAMITES Y SERVICIOS

TESORERIA MUNICIPAL
DEPARTAMENTO DE CATASTRO

CLAVE DE IDENTIFICACION

NOMBRE DEL TRAMITE O SERVICIO SERVICIO

Verificacién de Linderos

DESCRIPCION

| Es un servicio que se realiza en campo para obtener las medidas fisicas de un terreno, de acuerdo a sus linderos, el cual debe estar
dado de alta en el Padron Catastral y generaimente es para predios que no fienen documento inscrito en el IFREM.
Articulo 171 fraccién VIl de Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios.

FUNDAMENTO JURIDICO Articulos 21, 22 fraccién Il inciso F y 37 del Reglamento del Titulo Quinto del Cédigo Financiero del
Estado de México y Municipios.

Permanente o
cuando sufre
DOCUMENTO A OBTENER Oficio de Verificacion de linderos y Plano VIGENCIA DEL DOCUMENTO cambios en las
circunstancias del
inmueble.

PRESENCIAL HIBRIDO DE PUNTA A PUNTA

Acudir a las Oficinas del Departamento
de Catastro, ubicadas en Palacio

No Aplica No Aplica

CASOS EN LOS QUE EL TRAMITE O Cuando el propietario o poseedor no tfiene la certeza de las medidas de su tereno o
SERVICIO DEBE REALIZARSE necesita corregir su documentacién porque difieren con lo que tienen reamente.

Si, verificar los limites del inmueble y la mediciéon de los mismos, la autoridad catastral
determinara la fecha y la hora para la practica de la verificacion de linderos, y se le
notificara al solicitante por escrito.

¢EL TRAMITE O SERVICIO ESTA SUJETO
A INSPECCION O VERIFICACION?

PERSONAS FISICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO

1. Solicitud (escrito libre o} formato
predeterminado) dirigida al Tec. en Constr.
Cristian Aguirre Yanez, Jefe del Departamento de
Catastro, donde contenga los datos del inmueble Si (1) No Apartado VL0O02 numeral | del Manual Catastral
del que se hard el frdmite: nombre de propietario, ' del Estado de México y Municipios.

clave catastral, ubicacién, datos para oir y recibir |
notificaciones y que framite o servicio se requiere [
| eingresarla en la oficina de Catastro.

2. Documento que acredite la propiedad o
posesion (confrato privado de compra-venta,
permuta, cesién o donacién); manifestacion del No si (1) Apartado VL002 numeral Il del Manual Catastral
impuesto sobre adquisicion de inmuebles y ofras del Estado de México y Municipios.

operaciones traslativas de dominio de inmuebles
autorizada por la autoridad respectiva y el recibo
de pago correspondiente.

Apartado VL002 numeral V del Manual Catastral

| 3.Identificacion oficial vigente del propietario. No Si (1) del Estado de México y Municipios
4, Rfecirbo de pago del impuesto predial del afo No Si(1) Apartado VL002 numeral Il del Manual Catastral
comens, del Estado de México y Municipios.

| 5. Croquis de localizacion del inmueble No Si (1) Apartado VL002 numeral IV del Manual Catastral

del Estado de México y Municipios.
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6. Pago correspondiente por el servicio solicitado. No Si(1) Apartado VL002 numeral VI del Manual Catastral
del Estado de México y Municipios. .
« En su caso, carta poder en la que el
propietario o poseedor del inmueble de que Apartado VL002 numeral V del Manual Catastral
se frate autoriza a otra persona para realizar del Estado de México y Municipios.
en su nombre el framite de solicitud del Si(1) No
producto o servicio requerido.
* Ensucaso, [_)ocu_'mento Notarial mepicnte el Apartado VL002 numeral V del Manual Catastral
cual el propietario o p_oseedor del inmueble del Estado de México y Municipios.
otforga la representacion leal a otra persona .
para la realizacion del tramite de solicitud del No Si(1)
producto o servicio requerido.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Solicitud (escrito  libre o  formato
predeterminado) dirigida al Tec. en Constr.
Cristian Aguirre Yanez, Jefe del Departamento de )
Catastro, donde contenga los datos del inmueble Si(1) No Apartado VL002 numeral | del Manual Catastral
del que se hard el framite: nombre de propietario, del Estado de México y Municipios.
clave catastral, ubicacién, datos para oir y recibir
notificaciones y que tramite o servicio se requiere
e ingresarla en la oficina de Catastro.
2. Documento que acredite la propiedad o
posesion (confrato privado de compra-venta,
permuta, cesion o donacién); manifestacion del No si (1) Apartado VL002 numeral Il del Manual Catastral
impuesto sobre adquisicién de inmuebles y otras del Estado de México y Municipios.
operaciones fraslativas de dominio de inmuebles
autorizada por la autoridad respectiva y el recibo
de pago correspondiente.
) Apartado VL002 numeral V del Manual Catastral
3. Identificacion oficial vigente del propietario. No Si(1) del Estado de México y Municipios.
4. Recibo de pago del impuesto predial del afio No Si(1) Apartado VL002 numeral Il del Manual Catastral
corriente. del Estado de México y Municipios.
5. Croquis de localizacion del Inmueble. No Si(1) Apartado VL002 'numeroi IV del Manual Catastral
del Estado de México y Municipios.
' 5 s ; ) Apartado VL002 numeral VI del Manual Catastral
6. Pago correspondiente por el servicio solicitado. No Si (1) del Estado de México y Municipios.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL COPIAS FUNDAMENTO JURIDICO
1. Solicitud (escrifo  libore o formato
predeterminado) dirigida al Tec. en Constr.
Cristian Aguirre Yanez, Jefe del Departamento de )
Catastro, donde contenga los datos del inmueble Si(1) No Apartado VL002 numeral | del Manual Catastral
del que se hard el tramite: nombre de propietario, del Estado de México y Municipios.
clave catastral, ubicacién, datos para oir y recibir
nofificaciones y que framite o servicio se requiere
e ingresarla en la oficina de Catastro.
2. Documento que acredite la propiedad o
posesion, certificado de posesion emitido por la No Si (1) gglo lg?cdcfo\gléoorjér:crgerﬂL\,/nic(i:ci-:;ir:sonual Catastral
secretaria del Poder Ejecutivo del Gobierno del y ’
Estado de México y Gobierno Municipal, en el
caso seq.
3. Exftension de pago del impuesto predial y del N - Arficulo 4 y 17 de la Ley de Ingresos de los
pago del derecho del servicio. o i) Municipios del Estado de México para el ejercicio
fiscal 2025.
4. Identificacion oficial vigente del representante No Si (1)

legal de la institucion (escuelas, instituciones del
sector salud).

Apartado VL002 numeral V del Manual Catastral
del Estado de México y Municipios.
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PASOS QUE DEBE SEGUIR EL CIUDADANO

1.- Acudir a la oficina de Catastro e ingresar en la ventanilla la documentacion corespondiente conforme a los requerimientos de
cada tramite y/o servicio.

2.- Si el trémite y/o servicio es procedente, pagar los derechos del servicio.

3.- Proporcionar al servidor publico que le atendid una copia legible del recibo del pago por los derechos del servicio.

4.- Esperar a que el servidor publico le nofifique la fecha en que se llevard a cabo el servicio y la fecha en la que el producto esté
listo.

5.- Acudir a la oficina de Catastro a las 9:45, del dia que se agento la cita, por el personal para trasladarlo a dénde se redlizard el
servicio; una vez concluidos los trabdijos, trasladar nuevamente al personal a la oficina de Catastro.

6.- Recoger la respuesta del framite y/o servicio en la fecha y hora estipulada con los recibos y orden de pago originales.

PLAZO MAXIMO DE RESPUESTA 15 dias habiles

VERIFICACION DE LINDEROS

SUPERFICIE DE TERRENO POR (m2)

‘ FACTOR
RANGO LIMITE INFERIOR  |LIMITE SUPERIOR |[CUOTAFIJA | APLICABLE A
CADA RANGO
" 1 500 260 0.54
[ 2 501 ) 2000 530 0.2667
3 2001 53&;1_ o 93’0' 0 3‘58737
4 s 2000 wos  oom
5| 20001 50000 3385 00567
6 50001|EN ADELANTE 5085 0.0447

Articulo 166 fraccion VI del Cédigo Financiero del Estado de México y Municipios y, el Instituto, a la
tarifa de servicios y productos aprobada por su Consejo Directivo y publicados en el Peribdico
Oficial “"Gaceta del Gobierno", debiendo invariablemente emitir la orden de pago que en cada
caso coresponda.

FUNDAMENTO JURIDICO

TARJETA DE TARJETA DE
A
FORMA DE PAGO EFECTIVO X CREDITO N/A DEBITO N/A EN LINEA N/
g,DéNDE PODRA PAGARSE? En cajas de la Tesoreria Municipal, ubicadas en Palacio Municipal.
OTRAS ALTERNATIVAS No Aplica ‘

Apartado  ACGCO011  del Manual

PLAZO CON EL QUE CUENTA EL
SUJETO OBLIGADO PARA 7 dias habiles FUNDAMENTO JURIDICO Catastral de Estado de México vy

PREVENIR AL SOLICITANTE Municipios.
PLAZO CON EL QUE CUENTA EL f Articulo 119 del Coédigo de
SOLICITANTE PARA CUMPLIR 3 dias habiles FUNDAMENTO JURIDICO Procedimientos Administrativos del
CON LA PREVENCION

Estado de México.

(APLICA LA AFIRMATIVA FICTA

O NEGATIVA FICTA? No Aplica FUNDAMENTO JURIDICO No Aplica

1.- Para la solicitud de servicios y productos catastrales, invariablemente, los usuarios deberdn
cubrir con la documentacion solicitada.
2.- El solicitante debera cubrir el costo del servicio.

CRITERIOS DE RESOLUCION DEL
TRAMITE O SERVICIO

DEPENDENCIA MUNICIPAL UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPONSABLE

Tesoreria Municipal Departamento de Catastro

TITULAR DE LA DEPENDENCIA Tec. en Constr. Cristian Aguirre Yanez

COLONIA Centro C.P. 50450
CALLE Palacio Municipal NUM. INT. S/IN NUM. EXT S/N
DIiAS DE ATENCION Lunes a Viernes HORARIO DE ATENCION 9:00 a 16:00 hrs. J

122 0333/ 122
0200 ext. 124

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

TELEFONO CORREQ catastroati@gmail.com
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OFICINA No Aplica TITULAR DE LA OFICINA

MUNICIPIO COLONIA P

CALLE NUM. INT. NUM. EXT

DIAS DE ATENCION HORARIO DE ATENCION

LADA TELEFONO CORREO

FORMATOS DESCARGABLES

https://atlacomulco.gob.mx/catalogo-de-formatos/

INFORMACION ADICIONAL

PREGUNTA FRECUENTE 1 ¢Con la Verificacién de Linderos se puede corregir el documento que acredite la propiedad?

Previo a la Verificacion de Linderos se tiene que solicitar el traslado de dominio por correccion de
RESPUESTA el i .
datos por Verificacion de Linderos.

PREGUNTA FRECUENTE 2
RESPUESTA

¢Me sirve la Verificacién de Linderos para la inscripcién en el IFREM?

No, puesto que el frdmite es de caracter administrativo.

PREGUNTA FRECUENTE 3

¢Puedo solicitar el servicio de Verificacién de Linderos si mi documento es una escritura piblica?

RESPUESTA

No, sélo aplica cuando es confrato de compra-venta, cesion o donacion.

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

N

/ N\ \\/7‘- B \ >
N> o de 44, -

RESPONSABLE FECHA DE ACTUALIZACION

I 1/MARZO/2026

TEC. EN CONSTR.CRISTIAN- AGUIRRE YAI;‘IEZ
JEFE DEL DEPARTAMETNO DE CATASTR,O/




